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SERVIZIO PERSONALE ASSOCIATO - UNIONE VALLI DEL RENO, LAVINO E SAMOGGIA

Tipologia procedimento Responsabile del procedimento Responsabile del Provvedimento Titolare potere sosƟtuƟvo Note

Procedure di selezione pubblica

30 gg da ricevimento nominaƟvi

180 gg dalla data del colloquio

30 gg - 60 gg

GesƟone mobilità in uscita 60 gg

Comandi in entrata 30 gg

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
(Art. 35 D.Lgs. 33/2013)

Unità 
organizzaƟva 
responsabile

Efficacia procedimento DaƟ per
Istanza di

Parte

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

per ufficio SPA Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it - 
per ogni singola procedura il Presidente della 
Commissione

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

180 gg dall'ulƟma prova concorsuale 
espletata (traƩasi di procedura complessa 
che prevede numerose fasi e tempi tecnici 
necessari per
la correzione dei compiƟ parƟcolarmente 
impegnaƟva se i concorrenƟ sono molto
numerosi)

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Selezioni avviamento iscriƫ 
Centri per l'impiego

per ufficio SPA Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it - 
per ogni singola procedura il Presidente della 
Commissione

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Procedure di mobilità volontaria 
tra enƟ in entrata

per ufficio SPA Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it - 
per ogni singola procedura il Presidente della 
Commissione

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

GesƟone assunzione personale 
conseguente a pubblica 
selezione

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

GesƟone assunzione personale 
per mobilità a seguito pubblica 
procedura

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

30 gg più il tempo richiesto da altro Ente 
per il trasferimento

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it



2

Tipologia procedimento Responsabile del procedimento Responsabile del Provvedimento Titolare potere sosƟtuƟvo Note
Unità 

organizzaƟva 
responsabile

Efficacia procedimento DaƟ per
Istanza di

Parte

Comandi in uscita 30 gg

15 gg salvo istruƩoria/moƟvi ostaƟvi

Rilascio aƩestazioni di servizio

15 gg al neƩo dei tempi di preavviso

120 gg (tempi procedura)

15 gg 

Incarichi occasionali extra ufficio

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

GesƟone modifiche rapporto di 
lavoro (tempo pieno a tempo 
parziale e viceversa)

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

15 gg oltre al tempo per espressione 
parere da parte del Responsabile

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Concessione permessi, congedi, 
aspeƩaƟve

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

GesƟone degli infortuni e 
malaƫa professionale

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

2 gg per gli infortuni; 5 gg per la malaƫa 
professionale, oltre i tempi per invio 
documentazione

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

30 gg (salvo tempi maggiori reperimento 
daƟ)

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Cessazione dal servizio per 
dimissioni

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Cessazione dal servizio a seguito 
procedimento disciplinare

Ufficio ProcedimenƟ Disciplinari doƩ.ssa Sylvia Kranz  
upd@cert.unione.labassaromagna.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

IstruƩoria per corsi di 
formazione ed aggiornamento

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Giuridico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.giuridico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    in 
caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

15 gg dal ricevimento richiesta 
autorizzazione
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Tipologia procedimento Responsabile del procedimento Responsabile del Provvedimento Titolare potere sosƟtuƟvo Note
Unità 

organizzaƟva 
responsabile

Efficacia procedimento DaƟ per
Istanza di

Parte

Scadenze di legge

Scadenze di legge

CU cerƟficazioni fiscali annuali Scadenze di legge

Scadenze di legge

Scadenze di legge

45 gg

PraƟche pensione

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

Liquidazione mensile 
emolumenƟ sƟpendiali

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

Elaborazione denunce 
contribuƟve e fiscali mensili

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

Elaborazione modelli 770 
annuale

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

Elaborazione autoliquidazione 
INAIL annuale

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Economico

GesƟoni presƟƟ, cessioni, 
delegazioni e pignoramenƟ

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

10 gg oltre eventuali tempi INPS ex 
INPDAP o Società Finanziaria

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Previdenziale

CerƟficazioni ai fini previdenziali 
/ Passweb

Adriana Giordano - Tel. 0516161759 
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Servizio Personale 
Associato - Ufficio 
TraƩamento 
Previdenziale

Adriana Giordano - Tel. 0516161759 
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it 

Serena Stanzani - Tel. 051598288  
personale.economico@unionerenolavinosamoggia.bo.it    
in caso di assenza                                                      Daniele 
Rumpianesi - Tel. 051598111         
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

Daniele Rumpianesi - Tel. 051598111              
drumpianesi@unionerenolavinosamoggia.bo.it

di norma almeno 6 mesi prima della data 
del pensionamento, faƩo salvo situazioni 
di urgenza


