Curriculum Vitae

Informazioni personali

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita
Data di nascita

Esperienza lavorativa

» Data

* Nome e indirizzo def dafore di
favoro

+ Tipo i azienda o setfore
* Tipo di implego

* Principali mansioni e responsabifita

* Data

» Nome e indirizzo def datore di
favoro

* Tipo df azienda o ssitore
* Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

* Dafa

* Nome e indirizzo del dafore di
lavoro

+ Tipo df azienda o seftore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabifita

* Data

» Nome e indirizzo def dafore di
favoro

* Tipo ¢l azienda o setfore
* Tipo di impiego

+ Principali mansioni & responsabilita

» Data
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Dal 01/01/2018 a tutt'oggi
Unione dei Comuni valli del Reno, Lavino e Samoggia

Ente locale pubblico

Istruttore amministrativo

allinterno del Servizio scciale associato/Ufficio di Piano collaboratrice nelle relazioni con attori
ed enti interni ed esterni perla raccolta datl, proposta e rendicontazione progetti, proposta e
monitoraggio programmazione fondi destinati a servizi sociali ed educativi anche attraverso la
predisposizione di atti e determine e la gestione contabile.

Dal 01/05/2016 al 311122017

ASC InSieme

Azienda Speciale Interventi sociali Valll del Reno, Lavino e Samoggia

Azienda Speciale Pubblica

Impiegata amministrativa a tempo indeterminato

Impiegata presso la segreteria di direzione con compiti relativi alla protocollazione documentale
e accoglienza al pubblico

Dal 12/04/2010 al 30/04/2016

Universita deglf Studi di Balogna

Sistema Museale di Ateneo

Struttura Universitaria

Implegata amministrativa a tempo indeterminato

Impiegata presso la segreteria amministrativa in affiancamento al Responsabile di gestione, con
compartecipazione in tutti gli aspetti amministrativo-contabili ed organizzativi della strutiura,
(contabilita ordinaria e stesura dei bilanci, selezione e contrattualizzazione di ditte fornitrici e
personale esterno, stesura di progetti relativi a laboratori didatticl e iniziative culturali, richiests di
finanziamento esterno e relativa gestione e rendicontazione, collaborazione nella gestione del
portale webr e nella realizzazione di materiali informativi, capo progetio per la realizzazione del
nuovo portale della struttura),

Dal 03/06/2008 al 11/04/2010

Universita degli Studi di Bologna

Musec di Palazzo Poggi

Struttura Universitaria

Impiegata amministrativa a tempo indeterminato

Impiegata presso la segreteria amministrativa del Museo, mi sono occupata, in affiancamento
alla Responsabile di gestione, di tutti gli aspetti amministrativo-contabili e organizzativi della
struftura (gestione delle risorse di personale aggiuntivo - operatori del servizio civile & studenti
part time -, supporto al personale afferente in relazione alla gestione delle presenze/assenze,
organizzazione di convegni ed eventi, .gestione della contabilita ordinaria, stesura del bilandi,
rapporti con i fornitori, procedure di selezione e contrattualizzazione di ditte fornitrici e di
personale esterno, gestione degii interventi di manutenzione della struttura).

Dal 16/12/2004 al 02/06/2008
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* Nome e tipa oi istittto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
profagsional oggetio deffo studio

* Quafifica conseguita

s Dafe (da - a)

* Nome e tipe of istitufo di fstruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto delfo stucdio

* Qualifica conseguita

+ Dafe (da - a)

* Nome e tipo oi isfitudo di Istruzione
o formazione

* Principall materie / abilita
professionali oggetfo dello studio

* Qualifica conseguita

* Dafe {da - a)

* Nome e tipo di istituto df istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
profassional oggetto delfo studio

* Qualifica consegusita

+ Dafe (da— a)

* Nome e tipo di isfituto di istruzione
o formazione

» Principafi maferie / abilita
professional oggetfo dello studio

+ Qualifica conseguita

Capacita e compelenze

personali

Acquisife nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
ticonoscivte da certificati e diplomi
ufficialf.

Madrelingua
Aftra lingue

« Capacita di lettura
« Capacita of seriffura
* Capacita of espressione orale

Capacita e competenze
relazionali

Capacita e competenze
organizzafive

Capacita e competenze
tecniche

Con computer, affrezzature specifiche,
macchinari, ece.
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Excel Language School - Londra
Conoscenza di livello pre-intermediate della lingua inglese parlata e scritta.

Attestato di Frequenza di corso intensivo di lingua inglese
Dal 01/11/2002 al 31/05/2003
Studio Piemme - sede di Bolzano

Competenze nell'ambito della progettazione, realizzazione e gestione di siti Web. Durata
complessiva 852 ore

Attestato di Frequenza al Corso FSE denominato Women Working on Web
Dal 01/09/2000 al 30/04/2001 _
ILAS (Istituto Superiore di Comunicazione) - Napoli

Competenze nell'ambito Marketing Strategico e Operativo. Teoria e applicazione pratica di
Strategie di comunicazione

Attestato di Frequenza al Corso di specializzazione in "Marketing e Pubblicita”
Dal 01/09/2000 al 31/05/2001
ILAS (Istituto Superiore di Comunicazione) - Napoli

Acquisizione di competenze nell'ulilizzo dei programmi Freehand e Photashop.

Altestato di Frequenza al Corso di specializzazione In “Computer Grafica”
DallA.A. 1991 al 28/02/2000
Istituto Universitario Navale (ora Phartenope) Napoli

Materie economiche, giuridiche e matematiche di livello universitario

Laurea in "Economia del Commercio Internazionale e dei Mercati Valutari* con votazione
102110

[taliano

Inglese !
pre-intermediate
pre-intermediate
pre-intermediate

E' una delle competenze che ho potuto applicare e modellare, senza sforzi e con placere, nei
diversi impieghi lavorativi; consulente alla clientela oltre che nel ruolo di punto di contatto e
coordinamento di 44 strutture universitarie parzialmente autonome.

Grazie alle mie esperienze lavorative, ma anche extra lavorative, ho avuto modo di testare e
migliorare la mia capacita di organizzare il lavoro sia allinterno di un gruppo ¢he in autonomia.
Ho inoltre avuto modo di coordinare persone trasferendo al personale incaricato gli indirizzi
concordati con il cliente e controllando la realizzazione degli elaborati.

Competenze informatiche
o Sistema operativo Windows XP Home edition
7 Ambiente MAC
Pacchetto Office;
@ Word
o Excel
o Power point
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